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Biblioteca publica -
al treilea spatiu educational

In orice comunitate exista locuri semnificative, asa-
numitele locuri de ordinul trei, care gazduiesc si facili-
teaza intalniri regulate, voluntare si informale in afara
casei si a locului de munca. Astfel de locuri de ordinul
trei, bibliotecile publice, promoveaza egalitatea socia-
13, ofera locatii de conversatii publice, creeaza deprin-
deri de asociere si oferd suport psihologic indivizilor si
comunitatilor.

Biblioteca devine astfel institutia sociald unde cetétenii pot vorbi liber, pot impartdsi preocupari sau
pot urmadri interesele personale ori ale comunitatii. Utilizatorii bibliotecii sunt activi in comunitétile lor,
iar comunitatile cu biblioteci puternice au un scor mare pentru indicatorii capitalului social (Hill, 2009).
Aceeasi viziune a unei biblioteci ca o resursd pentru comunitate este impartasita si la nivel national,
conform definitiei din Legea bibliotecilor (334/2002).

Astfel, in Romania biblioteca este definita ca fiind institutia, compartimentul sau structura specializata
ale carei atributii principale sunt: constituirea, organizarea, prelucrarea, dezvoltarea si conservarea co-
lectiilor de carti, publicatiilor seriale, a altor documente de biblioteca si a bazelor de date, pentru a faci-
lita utilizarea acestora in scop de informare, cercetare, educatie sau recreere; initierea, organizarea si
desfasurarea de proiecte si programe culturale, inclusiv in parteneriat cu autoritati si institutii publice, cu
alte institutii de profil sau prin parteneriat public-privat.

In cadrul societatii informatiei biblioteca are rol de
importanta strategicd. Biblioteca publica in Romania este
definita ca fiind biblioteca de tip enciclopedic pusa la
dispozitia unei comunitati locale sau judetene.

Astfel, locatia, care altddata era o biblioteca clasica, tra-
ditionald, incepe sa se schimbe. In felul acesta, biblioteca
isi largeste spatiul si iese in mijlocul comunitétii, in in-
tampinarea nevoilor ei.

Astazi, tehnologia trebuie sd sprijine relatia si eforturi-
le de construire a comunitatii pe care le intreprinde bibli-
oteca. Biblioteca trebuie sd devina o institutie care sa
rezolve problemele comunitdtii prin implicare activad in
comunitate. Biblioteca trebuie sa initieze si sa dezvolte

parteneriate care sd conecteze oamenii si sa depaseasca diferente
articuleze si sd demonstreze institutiilor publice si oamenilor modul in care ea face o diferenta in
comunitate. Biblioteca trebuie sd inteleaga ca rolul sdu nu mai este doar de a oferi carti sau servicii
IT, ci de a ajuta comunitatea. lar a ajuta comunitatea se poate realiza prin modalitati diferite fatd de
cele traditionale utilizate pand acum. Ca atare, constientd de misiunea sa, incepand cu anul 2009,
Biblioteca Publicd, pune accentul si ofera gratuit comunitatii, accesul la activitati culturale, recreati-
ve, educationale prin organizarea de evenimente, prin oferirea de sprijin pentru dezvoltarea unor ac-
tivitati periodice si este deschisd la colaborari cu alte institutii cum sunt asociatii si fundatii din tard
si din strdindtate, administratia publicd, scoli si universitati etc.
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Utilizatorii trebuie echipati cu abilitdti, cunostinte care-i vor ajuta sa se descurce eficient si sa prospe-
re intr-o lume 1n continud globalizare. Tehnologiile oferd putere si oportunitati de a castiga cunostinte
si experiente dincolo de cartile tiparite. Ele sparg toate barierele fizice si sociale, ajutd membrii comu-
nitatii sa se conecteze, sd colaboreze si sd creeze. Crearea unei comunitati bine informata este o alta
sferd cu contributii esentiale din partea bibliotecii publice.

Totodata creste rolul bibliotecarului de expert informational, desii studiile demonstreaza ca utilizato-
rii de informatii au incredere egald in motoarele de cautare si In bibliotecari.

Bibliotecile publice devin din ce in ce mai im-
portante Tn mediul comunitar, punand la dispozi-
tia membrilor comunitatii spatii unde acestia con-
tinud sa invete, dezvoltandu-si abilitatile de baza,
necesare pentru participarea in viata sociala, cul-
turald si economica a comunitatii. Acestea presu-
pune dezvoltarea culturii generale , dezvoltarea
abilitatilor de lectura, dezvoltarea competentelor
tehnologice, un loc deosebit in activitatea biblio-
tecii ocupandu-1 promovarea cartii si a lecturii.

Prin activitatile organizate diferentiat pentru
diverse categorii de utilizatori bibliotecile stimu-
leaza ideile, discutiile, cultura dialogului si impli-
cit creativitatea, astfel biblioteca publica devine al
treilea spatiu educational.

Bibliotecar responsabil, Biblioteca Ordseneasca
Titu
Grigorescu Nicoleta Liliana —profesor documentarist

Albastrul e cer senin,
Fara furtuni, fara nori
Spre care se-ndreaptd lin
Stoluri de privighetori

Toate-aceste trei culori
Sunt in inimd si-n gand
Tresarim de cate ori

Se inalta fluturand.

Trei culori

Trei culori stranse in steag
Sunt ce noi avem mai sfant,
Le purtam la piept cu drag
Cat vom fi pe-acest pamant

Rosu-i sangele varsat

De eroii ce luptara

Sa vegheze ne-ncetat
Acest neam si-aceastd tara

Galben, aurul campiei
Mangéiat de blandul soare,
Bogdtia Romaniei
Revarsata pe ogoare

Prof. Iulia Toma Pirvu - scriitoare
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’ Lectii de informare europeana.j..

,Sunt cetatean european si am drepturi’’,
este sloganul unei companii pe care o cunoastem
u totii de la televizor si la auzul careia, mécar o
& datd am zambit, mai mult sau mai putin ironic ...
= Am aflat atunci, din reclami, ci putem returna
produsele defecte, ca putem schimba un produs
care nu ne place, iar o datd cu trecerea timpului
am descoperit ca putem calatori si chiar lucra Intr-
o tard membra a UE.

Se vorbeste frecvent despre drepturile noastre ca
cetdteni europeni ... insa cati dintre noi ne stim drepturi-
le ? Cati stim, spre exemplu, cd putem adresa o intrebare
unei institutii europene in oricare dintre cele 23 de limbi
si avem dreptul la un raspuns in acea limba? Destul de
putini ... lucru constatat, cel putin, in urma unui sondaj
realizat Tn urma cu trei ani pe un esantion de oameni cu
varsta intre 10 si 70 de ani. De aceea, este absolut nece-
sar ca aceste informatii sa fie furnizate de timpuriu, in-
cepand, de ce nu, cu clasele prescolare. Astfel, in vede-
rea congtientizarii tinerei generatii privind cetitenia eu-
ropeana, rolul institutiilor europene si alte informatii de
baza privind Uniunea Europeand, Biblioteca Comunala
Matasaru - Punct de informare europeana ,,Europe Di-
rect”, organizeaza diverse evenimente atat in cadrul insti-
tutiilor scolare de pe raza comunei cat si in spatiul bibli-
otecii sau 1n incinta altor institutii locale.

9

in cadrul ,,Orei de informare europeand’ realizatd Intr-o ma-
nierd nonformala, elevii din clasele presolare si primare au
prilejul sa se antreneze in cadrul unor ateliere creative: reali-
zare, afise de colaje pe teme europene, mini-creatii literare
de tip catren, dar si jocuri de rol interpretarea unor melodii si
alte jocuri in care cei mici isi testeaza din plin creativitatea.
Clasele din ciclul gimnazial au prilejul de a de a participa la
diverse dezbateri pe teme europene, de cele mai multe ori
utilizandu-se metoda cafenelei publice, de a se implica in so-
lutionarea unor situatii problema prin metoda teatrului forum
sau a teatrului imagine, de a-si dezvolta anumite competente
si abilitafi prin realizarea unor portofolii sau proiecte de grup.
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Cel mai complex eveniment il constituie celebrarea in
data de 9 mai a Zilei Europei, aflata la a IlI-a editie in
comuna Matasaru, desfasurata atat in aer liber cat si in
cadrul unor institutii publice. Pe langa activitati de ti-
pul celor desfasurate in cadrul orelor de informare eu-
ropeand, cei interesati de acest eveniment au, de ase-
menea, ocazia si consulte diverse materiale informati-
ve pe teme europene si chiar s isi insuseascd o parte
din acestea cadrul expozitiei realizate de Biblioteca
Comunala Matésaru in sala de conferinte a primariei
comunei, sd se implice in diverse programe artistice
realizate cu scopul acestui eveniment, sa participe la o
serie de concursuri de culturd generala privind geogra-
fia, istoria, cultura si traditiile tarilor europene, la fi-
nal castigatorii fiind rasplatiti cu diplome si produse
handmade realizate de priceputii comunei.

Astfel de evenimente privind informarea europeana se realizeaza in comuna noastra destul de recent,
cetatenii comunei dovedindu-se extrem de receptivi si interesati de subiecte europene, care fac parte
pregnant din realitatea vietii noastre...
Bibliotecar responsabil, Biblioteca Publica Matasaru
Denisa Bodi- Formator

Biblioteca Comunala
I.C.Vissarion - Costestii din Vale

Biblioteca I.C.Vissarion este o biblioteca de tip
enciclopedica pus in slujba comunitatii , tinzand sa
devind un centru local de informare ce pune la dis-
pozitia utilizatorilor sdi cunostinte si informatii de tot
felul si din toate domeniile cunoasterii . Serviciile
bibliotecii sunt accesibile tuturor cetdtenilor fara
diferenta de rasa, sex, religie, nationalitate sau statut

Biblioteca comunala a fost infiintata in anul 1960 si a
functionat pand in anul 2008 in incinta caminului cultural
din centrul comunei . Incepand cu anul 1994 , cand s-a
trecut la norma intreaga si program de functionare de opt
ore pe zi , biblioteca a Inceput sd beneficieze de multe
modificari pozitive incepand cu achizitionarea de carte
aproape in fiecare an ajungand ca la finalul anului 2015 sa
aibe un numar de 10151 de volume, sa beneficieze de un
calculator si program de biblioteca unde sunt inregistrate
electronic 5918 volume . In anul 1996 a avut loc si
,, botezul ”” bibliotecii moment in care 1 s-a atribuit numele
scriitorului local ,, I.C. Vissarion ”.
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In anul 2008 biblioteca a fost mutata in sediul Primariei unde a beneficiat de un spatiu mult mai
primitor , luminos si calduros si unde a primit si mobilier nou si modern.

Ca institutie publicd, ce face parte inte-

granta din sistemul national de biblioteci W wada, < AT i E ¥
Biblioteca I.C.Vissarion Costestii din Vale [jae 't 153 f— T I ..
se preocupa permanent de imbunatatirea, Y Ty | ™ ;~ I,
diversificarea $i modernizarea serviciilor - \ [ W i i

oferite utilizatorilor. in acest sens in anul
2012 Biblioteca I.C.Vissarion a intrat in
programul “Biblionet — lumea in biblioteca
mea”, program prin care biblioteca a fost
dotata cu patru calculatoare conectate la
Internet,cu o imprimanta, un scanner si un
videoproiector. Toate aceste noi servicii
sunt gratuite si accesibile tuturor utiliza-
torilor bibliotecii, utilizatori care mai bene-
ficiaza si de retea wirelees mod prin care se
pot conecta la Internet cu laptopul sau tele-

fonul personal . Datoritd acestui program numarul utiliza-
torilor si a vizitelor la biblioteca a crescut considerabil, zilniz
in bibliotecd este animatie. Tot datoritd aparaturii cu care a
fost dotata biblioteca toate activitatile culturale organizate lu-
nar sunt mult mai frumoase si mai atractive.in anul 2015 in
biblioteca s-a desfagurat pr01ectu1 ,» Retea de centre de edu-
catie nonformala pentru viatd in mediul rural din Dambovita “,
proiect de care au beneficiat copiii din localiate cu varste cu-
prinse intre 10 -15 ani i care proveneau din familii defavori-
zate. In cadrul acestui proiect au fost organizate o serie de ac-
tivitati nonformale cum ar fi : ateliere de quilling si origami,
concursuri tematice, ore de informare pe diferite teme si multe
jocuri.

Bibliotecar responsabil, Biblioteca Comunala ,,Jancu C. Vissarion - Costestii din Vale

Zilele Bibliotecii Oras
» MIRCEA POPESCU ” FIENI

k]
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Pe data de 10 martie, cu ocazia
Zilelor Bibliotecii Orasenesti
,Mircea Popescu” — Editia I —
2016, la Centrul de Cultura ,,Mihail
Lupescu” a avut loc un simpozion
ce a continut un program literar -
artistic divers cu menirea de a mar-
ca 11 ani de la Infiintare.

La acest eveniment a participat
intreaga comunitate reprezentata de
dl primar Adriean Budoiu, ce a
avut o contributie marcanta la infi-
intarea bibliotecii publice in 2005.
Biblioteca Oraseneasca continua
traditiile de lectura ale fostei bibli-
oteci a Fabricii de Ciment, ce da-
teaza Inca din 1934.

Urmand ,, Sfatul bun” al celui
care a infiintat prima scoald roma-
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neasca la Sighisoara in 1861, Zaharia Boiu, ,, Totdeauna lucrul tau, sa-l incepi cu Dumnezeu!”, s-a
deschis evenimentul prin savarsirea slujbei de Te Deum, de sfintire a asezamantului de cultura, oficiata

de preacucernicii parinti ai Parohiei Fieni.

»Sa-ti fie Tara mir, Neamul aghiasma,
Iar tu, infipt in lut, sa fii ca un
Biruitor de grindina gorun,

Suit spre cer ca o catapeteasma.

Legat de datini prin vanjoase vine, ...”

In cadrul simpozionului intitulat ,, 7/ Ani
de lectura publica fieneza”, dl primar Adriean
Budoiu a prezentat un scurt istoric al Bibliotecii i
al Casei de Cultura, dl prof. Stefan Ion Ghilimes-
cu a evocat personalitatea remarcabila a carturaru-
lui Mircea Popescu, originar din Fieni, personali-
tate care da numele bibliotecii, din partea bibliote-
cii a fost prezentat filmul ,, Biblioteca si Comuni-
tatea: Interviu cu Fiii Enei”, iar dna Ileana Bo-
canciu de la Asociatia Ecologica ,, Floare de Colt"
ne-a emotionat cu prezentarea ,,Antarctica, un
colt de rai”.

Cu acest prilej, Asociatia pentru Cultura
,,Alfa’ ne-a oferit un program artistic de calitate,
din care mentionez melodia ,, Cartea Basarabu-
lui”, pe versuri de Radu Gyr, al carui refren 1l re-
dam mai jos:
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De asemenea, toate institutiile de invatamant din Fieni, Gradinita ,,Dumbrava Minunata”, Scoala
,Diaconu Coresi” si Liceul Tehnologic ,,Aurel Rainu” au prezentat cate un moment artistic, pus in
scend de prescolarii de la Gr. Mari ,,Licuricii” si ,,Fluturasii”, de elevii Mihai Andra (I-Step), Petrescu
Iulia (II-A), Timeea Sotir s1 Focan Cristiana (III-Step), Rotaru Alexandra (VIII-C), Vusca Beatrice

(IX-B) si Botea Andrei (IX-C), sub coordonarea dlor prof. Teodoroiu Ofelia, Coman Cristina, Petrescu
Andreea, Petrescu Rebiana, Dincd Elvinia, Plesa Octavian si coregraf Istratescu Iustina (XI-A).

Au fost vernisate expozitia de fotogra-
fii ,,Antarctica, un colf de rai”, din arhiva per-
sonala a dnei Ileana Bocanciu si expozitia de
martisoare, citate si poezii realizata de elevii
Scolii Gimnaziale ,,Constantin Secareanu” din
Runcu, sub indrumarea dlor prof. Manuela
Savu, Delia Marcu si Cristian Neacsu. Din
poeziile dedicate am selectat cateva versuri:

,,Cartea ne va indruma in lume

Si se va auzi de-al nostru nu-
me...” (Marina Alberto, cls.aV-a B);

,,Cartea ne-nvata

Cum sa reusim in viatd.” (Petre Teodo-
ra,VI-A);

,,Cartea-1 hrana ta de-acum...

Cartea este capatai,

E iubirea cea dintai...” (Rucsandra Bian-
ca,VI-A);

,Biblioteca...o camera plina

Cu dragoste, drama, adrenali-
na...” (Gratian Carstea,VII-B).

Prezentarea simpozionului a fost asigurata de pr. prof. Octavian Plesa.

Sperdm ca acest eveniment sa devind, in orasul nostru, o traditie anuala. Multumim tuturor celor im-
plicati in realizarea evenimentului si participantilor!

Bibliotecar responsabil, Biblioteca Oraseneasca Fieni
Avramescu Maria- Formator
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PROCEDURA INTERNA DE LUCRU S| CONTROL PENTRU ACHIZITIA UNITATILOR DE
BIBLIOTECA PE SUPORTI DIFERITI

Dezvoltarea colectiilor unei biblioteci cuprinde totalitatea operatiunilor necesare asig-
urarii cresterii normale a fondurilor de documente, in functie de dinamica pietei de
tiparituri, de dimensiunea si profilul bibliotecii, precum si de interesele de documentare,
in continua crestere si schimbare, ale membrilor comunitatii in slujba céreia se afla aceas-
ta. Prin aceste operatiuni se urmareste procurarea documentelor (carti, seriale, alte tipuri
de documente) prin diferite mijloace (cumparare, donatii, transfer, schimb intern sau in-
ternational, sponsorizare), Tn urma unei selectii riguroase impusa de profilul colectiei, de
prezentative pentru colectiile bibliotecii, in numarul de exemplare corespunzator,
echilibru cantitativ si calitativ asigurand fondului un caracter enciclopedic. Este foarte
important ca in procesul de dezvoltare a colectiilor sa se anticipeze schimbarile pe plan
social din colectivitatea pe care biblioteca o deserveste, aparitia unor noi profesii si cate-
gorii de utilizatori Tn urma acestor schimbari, implementarea de noi specialitati si disci-
pline de studiu in invatamantul formal si informal aflat intr-o continud schimbare.

Achizitia este una din principalele activitdti de biblioteca alaturi de indexare, clasificare,
descriere si utilizare. Statul are obligatia sd asigure functionarea normala a politicii de
carte prin elaborarea de politici eficiente. Elementele acestei politici sunt cuprinse in
Charta din 1972 lansata cu prilejul Anului International al Cartii s1 asumata de toate state-
le civilizate. Conform Chartei Internationale reliefam ca reprezentativ:

+ Art. 1. Fiecare are dreptul sa citeasca. Societatea trebuie sa procedeze astfel incat fiec-
are individ sa beneficieze de binefacerile lecturii.

+ Art. 2. Cartile sunt indispensabile educatiei.

Art. 7. Depozitare ale cunostintelor artistice si stiintifice, centrele de raspandire a in-
formatiilor, bibliotecile fac parte din resursele nationale.

Este absolut necesar ca bibliotecile sa devind un spatiu de informare si comunicare di-
rectd si interactiva, informatiile si evenimentele sa nu treaca pe langa ele, iar achizitia de
informatie sa aibd in vedere tipurile de lectori: beneficiari/clienti = utilizatori. Satisfac-
erea acestora depinde de adecvarea ofertei la tipurile de lectura care poate fi :

+ —critica (de evaluare);
+ — de destindere (loisir, relaxare);

+ —esteticl] (literar();

+ —creative;
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UNI- PROCEDURA INTERNA DE LUCRU SI CON- Editia:
TATEA TROL PENTRU ACHIZITIA UNITATILOR DE Nr.de ex.:
BIBLIOTECA PE SUPORTI DIFERITI
COMPARTIMENT EVI- Roviziar -
DEN’[‘A. PRELUCRARE Nr.de e;( .
DEZVOLTAREA CO- - —
LECTIILOR Cod: P.O. Pagina 1 din 4
Exemplar nr.:
1.  Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind
responsabilii/ Numele si Functia Data Semndtura
operatiunea prenumele
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat
1.2. Verificat
1.3 Aprobat

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/ revizia in
cadrul editiei

Componenta revizuita . ..
K Modalitatea reviziei

Data de la care se aplica
prevederile editiei sau revi-
ziei editiei

1 2 3 4
2.1. Editia x x
2.2, Revizia 1
2.3 Revizia 2
PROCEDURA INTERNA DE LUCRU SI CON- Editia:
UNITATEA TROL PENTRU ACHIZITIA UNITA’I‘ILOR DE Nr.de ex.:
BIBLIOTECA PE SUPORTI DIFERITI Revizia: -
COMPf&RTIMENT EVI- Nr.de ex. i
DENTA. PRELUCRARE
DEZVOLTAREA CO-
LECTIILOR Cod: P.O. Pagina 2 din 4
Exemplar nr.:
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale.

Nr. Scopul Exem- Comparti- Functia Nume si Data pri- | Semnétura
crt. | difuzarii plar ment prenume mirii

3.1. | Aplicare 1

3.2. | Aplicare 1

3.3. | Aplicare 1

3.4. | Aplicare 1

3.5 | Aplicare 1

Tipuri de achizitie

Exista doua tipuri de achizitie:
achizitie oneroasa (cumparare si schimb interbibliotecar);
achizitie gratuita (donatia, depozitul legal)

4. Scopul.
4.1 Dezvoltarea si completarea colectiilor bibliotecii.
4.2 Reglementarea modului in care trebuie realizata achizitia unitatilor de biblioteca.
4.3 Instituirea unui mod de lucru legal si eficient privind achizitia de documente de biblioteca
in vederea completarii colectiilor BIDB, cat si circulatia actelor necesare pentru achizitia acestora.
4.4 Documente de referinta:
Legea bibliotecilor, 334/2002 cu modificarile ulterioare;
ROF — OG 34/2006 cu modificarile ulterioare
Prescurtari:
ROF — Regulamentul de organizare si functionare
BJDB — Biblioteca Judeteana ,,I. H. Ridulescu” Dambovita
CJDB - Consiliul Judetean Dambovita
Raspuns ANRMAP nr. 3840 / 07.06.2006 catre Comisia Nationald a Bibliotecilor si inregistrata cu
nr. 196/ 19.06.2007 la BIDB.

4.5 Comisia de achizitii a documentelor de biblioteca

4.5.1 Stabileste Planul de achizitii a BJDB

4.5.2 Intocmeste Procesele-verbale de achizitii

4.5.3 Raspunde de punerea in practicd a acestei proceduri
4.6 Responsabilul Compartimentului Evidenta. Prelucrare.
Dezvoltarea colectiilor

4.6.1 Intocmeste Nota de comanda

4.6.2 Intocmeste Referatele de necesitate /
Procesele-verbale de achizitie

4.6.3 Raspunde de punerea in practicd a acestei proceduri



Pagina 12 BIBLIOBULETIN INFORMATIV FILIALA ANBPR DAMBOVITA
ANUL 1ll, NR. 2, 2016

5. Domeniu:
5.1 Procedura se aplica pentru documente de tip: carte, C.D., D.V.D., audiobook, de catre Comisia
de achizitii s Compartimentul Dezvoltarea si prelucrarea colectiilor.
5.2 La procedura participd responsabilul Compartimentului Evidentd. Achizitii si serviciile/
birourile interesate de achizitii, comisia de achizitii documente de biblioteca.

6. Descrierea procedurii
6.1 Date de intrare ale procesului:
-Cartile semnal
-Ofertele editurilor/site-urile editurilor
-Solicitarile utilizatorilor.
6.2 Date de iesire ale procesului:
-Planul anual de achizitii
-Procesul -verbal de achizitie
-Nota de comanda
Obiectivul politicii de achizitii este acela de a furniza o arie larga de resurse informationale care sa
acopere toate modalitdtile de dezvoltare a colectiilor, sursele de informare bibliografica si diversele
categorii de documente. Astfel, politica de achizitii vizeaza:

A.Tipurile de achizitii:
* Achizitia curenta de documente romanesti si strdine pentru colectiile bibliotecii si ale filialelor, avand
ca scop reinnoirea permanenta a fondurilor documentare, reflectand actualitatea productiei editoriale;
* Documentele moderne sau contemporane care nu exista in fondurile bibliotecii, dar sunt solicitate;

B.Sursele de informare:

Informarea privind productia editoriala si extraeditoriald, atat din tara cat si din strainatate, se reali-
zeaza prin consultarea planurilor si a cataloagelor de editurd, culegerea de informatii cu ocazia targurilor
de carte, accesarea paginilor Web ale editurilor, ale librariilor on-line, solicitarile utilizatorilor.

C. Suporturile informationale si documentare

(procent monografie/periodic, procent tiparit/audio-video si electronic):

Biblioteca achizitioneaza cu preponderentd urmatoarele categorii de documente: enciclopedii, tratate,
dictionare, monografii, lucrari specifice bibliografiei scolare, repertorii, ziare, reviste, anuare, resurse
electronice (CD-uri, DVD-uri, carti si reviste electronice).

* Biblioteca achizitioneaza de asemenea, lucrari de fictiune, literatura pentru copii, cursuri universitare,
reproduceri grafice etc.

Politicile de achizitii au ca scop procurarea de documente in colelare cu cerintele de informare ale be-
neficiarilor, cu nivelul de acoperire a acestora de catre documentele colectionate anterior si cu dimensiu-
nile mijloacelor financiare de care dispune biblioteca. Ele trebuie sd manifeste flexibilitate si adaptabili-
tate la introducerea mijloacelor moderne de transmitere a informatiilor, la imbogatirea fondurilor cu noi-
le tipuri de purtatori de informatie, trebuie sa fie operationale, sa se bazeze pe cercetari ale variabilelor
demografice (varsta, sex, profesie, studii), psihografice (personalitate, stil de viatd), comportamentale
(atitudini, optiuni de consum, nivel cultural, valorificarea lecturilor).

D.Principiile dezvoltarii colectiilor si criteriile de selectie a documentelor in vederea achizitiei

Dezvoltarea colectiilor unei biblioteci trebuie sd vizeze actualitatea, universalitatea, diversitatea, spe-
cializarea si modernizarea informationald si are la baza tipul, profilul si dimensiunea bibliotecii, inter-
esele de lectura, studiu si divertisment ale utilizatorilor. Stabilirea prioritatilor intr-o politica corecta si
judicioasd de completare a colectiilor trebuie sd aibad in vedere o serie de principii, care vor sta la baza
selectiei documentelor din multitudinea si varietatea ofertelor editoriale. Aceste principii sunt
urmatoarele:
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- Necesitatea — principiu prioritar n achizitie, conform caruia dezvoltarea colectiilor trebuie sa se
faca in concordanta cu cerintele de informare si documentare ale utilizatorilor, mult diversificate, dato-
ritd, aparitiei unor noi discipline si a invadarii pietei cu literaturd de consum fara hrana spirituald, cu
literatura de duzina.

- Adresabilitatea - acest principiu are doud componente care impun selectarea documentelor adecvate
nivelului de cerinte de documentare, de lectura al utilizatorilor, (de exemplu elevi, studenti, personal cu
nevoi speciale, organe administrative locale) si achizitionarea documentelor in numarul de exemplare
cerut de organizarea fondurilor bibliotecii (sala de lectura, imprumut, fond de referintd).

- Selectivitatea - principiu conform caruia se vor selecta documentele cele mai potrivite nivelului uti-
lizatorilor 1n functie de categoriile de varstd, de nivelul de intelegere al acestora, documentele ce
promoveaza noul, lucrarile de referinta (enciclopedii, dictionare, ghiduri, lexicoane) purtitoare de in-
formatie rapida exactd, lucrari cu caracter practic etc.

- Accesibilitatea - respectarea acestui principiu conduce la selectarea celor mai accesibile documente
din punct de vedere al limbajului, stilului, editii ce cuprind tratarea gradata a subiectului, cu aparat crit-
ic cat mai complet (comentarii, prefatd, note de subsol).

- Enciclopedismul - este principiul, prin respectarea caruia, se achizifioneaza documente din toate
domeniile cunoasterii, la diferite nivele, asigurdndu-se astfel diversificarea fondurilor, deci si diversi-
tatea informatiilor.

-Universalitatea - este principiul care asigurd existenta in biblioteci a celor mai valoroase si re-
prezentative lucrari ale stiintei si culturii mondiale.

- Regionalismul - conform acestui principiu, bibliotecile publice vor avea in colectii documente edi-
tate Tn zona geografica in care se gasesc, precum si documente de interes socio-cultural referitoare la
zona respectiva (traditii culturale, personalitati locale, monografii etc.)

- Continuitatea - principiu ce impune completarea colectiilor de seriale, de documente ce apar in mai
multe volume la intervale de timp (opere, opere alese, opere complete), precum si cu lucrari ce apar in
colectii numerotate.

6.3 Procesul de achizitie a unitatilor de biblioteca se realizeaza avandu-se in vedere urmatoarele aspec-
te:
- profilul bibliotecii;
- evolutia achizitiilor realizate 1n ultimii ani;
- tipurile de unitati de biblioteca specifice fiecdrui compartiment;
- utilizatorii specifici fiecarui compartiment al bibliotecii;
- fondurile alocate.
6.3.1 Completarea colectiilor in decursul unui an trebuie sa se aibd in vedere urmatorii factori:
e Necesarul anual de unitati de biblioteca stabilit ca obiectiv la inceputul fiecarui an calendaristic n
functie de bugetul alocat achizitiei de documente, dar si de donatiile anticipate in decursul unui an;
« Noile aparitii editoriale;
e Solicitarile utilizatorilor;
« Sugestiile cadrelor didactice;
« Cataloagele editurilor;
6.4 Se selecteaza noile aparitii editoriale din site-uri/oferte puse la dispozitie de edituri.
6.5 Se centralizeaza noile aparitii editoriale si propunerile serviciilor compartimentelor de specia-
litate ale b.
6.6 Comisia de achizitii se Intruneste ori de cate ori este nevoie pentru achizitia de: carte, CD,
DVD, abonamente pentru periodice.
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6.7 Se identificd furnizorul sau editura care ofera cea mai avantajoasd ofertd economica (acorda cel
mai mare rabat).
6.8 Se Intocmeste si transmite Nota de comanda furnizorului, in vederea achizitiei.
6.9 Solicitarea in vederea achizitiei de documente se face pe baza unui referat de
necesitate (Anexa 1) de catre responsabilul cu achizitia de documente de biblioteca.
6.10 Referatul de necesitate (Anexa 1) va contine:
. titlurile solicitate;
. numar de exemplare;
. suma aferenta;
. codul CPV
. numele, prenumele si semnatura solicitantului.
6.11 Referatele de necesitate vor fi inregistrate la Registratura instituf ei.
6.12 Documentele achizitionate se vor inregistra si prelucra in cadrul Compartimentului Evidenta.
Prelucrare. Dezvoltarea colectiilor si predate ulterior sectiilor pe baza registrelor de gestiune
6.13 Pe baza referatelor de necesitate aprobate de catre manager, responsabilul cu achizitia din ca-
drul bibliotecii va intocmi comenzi cu documentele de biblioteca ce urmeaza a fi achizitionate si le va
transmite catre edituri sau furnizori, urmarind toate problemele ce ar putea apare pe parcurs
(neconcordante intre cerere si ofertd, pret, discount etc.)
6.14 In baza facturii sau a proceselor-verbale de la furnizori se va intocmi Nota de intrare, receptie
si constatare de diferente.
Comanda va contine toate datele de identificare ale publicatiilor: nr. exemplare, pret, valoare dar si in-
formatiile privind adresa bibliotecii.
Intre expeditia comenzii si intrarea publicatiilor in evidentele bibliotecii, toate problemele ivite pe par-
curs (neconcordante intre cerere si oferta, transport, facturi proforme) sunt rezolvate de catre responsabi-
lul cu achizitia de documente.

D AW~

Responsabilitati:

1. Managerul si seful de serviciu sunt responsabili pentru implementarea si mentinerea prezentei proce-
duri.

2. Responsabilul cu achizitia de documente din cadrul BJDB: va tine o evidenta clara a documentelor
pe baza cérora se face achizitia; colaboreaza in mod direct cu reprezentantii sectiilor in vederea realizarii
achiztiei de documente; colaboreaza cu Compartimentul financiar-contabil In vederea urmaririi platilor;

3. Compartimentul financiar-contabil este responsabil cu realizarea platilor §i urmareste incadrarea su-
melor folosite In bugetul alocat achizitiei de documente pentru biblioteca.

4. Responsabilul cu achizitia de documente rdspunde de intocmirea si transmiterea referatelor de nece-
sitate pentru achizitia de documente de biblioteca in limita fondului alocat.

ANEXE:

- Proces-verbal de achizitie/FACTURA fiscala

- Nota de comanda

- Referat de necesitate
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